AHHOTAIUA
K PABOYEH ITPOI'PAMME YYEBHOM JUCITATLTAHBI
OIL.05 « IOKYMEHTAIHIMOHHOE OBECIIEYHEHHUE YIIPABJIEHUA»

1.061acTh NPUMEHEHHUS POTPaAMMBI

[Iporpamma yuebnoit gucumrmummnbel  OILOS.  «/lokymeHTanmonHoe obecnieyeHue
VIpaBICHUS» SBISIETCS YacThlO MPOrpaMMbl TOJTOTOBKU CIIELHUAIMCTOB CpPEIHEro 3BeHa
noarotoBku B coorBeTcTBUU ¢ DPI'OC no cnenumansHoct CIIO 21.02.05 «3emenbHO-
MMYIIECTBEHHBIC OTHOIIEHUs», [Ipukaza MuHucrepcTBa 0Opa3oBaHHs W Hayku Poccuiickoi
Oeneparr No 486 ot 12.05.2014r. «O6 yrBepxkacHUH (QeaepalbHOTO TOCYIAaPCTBEHHOTO
00pa30BaTeNbHOTO CTaHAApTa CPEeIHEro NpodeccHoHaTbHOI0 00pa30BaHUs MO CIEUHUAILHOCTH
21.02.05 3eMenbHO-UMYIIECTBEHHBIE OTHOILICHUSI.

2.Mecto AU CHUILINHBI B CTPYKTYype OCHOBHOM npogeccHOHAIbHOM
0o0pa3oBaTeJIbHOM MPOrPAMMBI:

VYuyeOnas nucuurunaa OI1.05. «JlokymeHTanMoHHOE oOeclieueHre yIpaBiIeHUs» BXOIUT
B 00111eTIpOodheCCHOHATBHBINA ITHKII.

3.lern wm 3agayd JMCHMUIVIMHBI — TpeOOBaHUS K pe3yJbTaTaM OCBOEHHS
AUCHUILIMHBI:

B pe3ynbrate 0cBOSHUS AUCHUIUIMHBI O0yYaIOMIHICS TOMKEH YMETh!

- 0OPMIISATH TOKYMEHTAILIUIO B COOTBETCTBUH C HOPMATUBHOW 0a30H, HCIIOIB3YS
nH(OPMAaLIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYIIECTBJIATH aBTOMAaTH3aLUI0 00pabOTKU JOKYMEHTOB;

- YHUGUIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIINH;

- OCYILIECTBJIATHh XPAHEHUE U MIOUCK JOKYMEHTOB;

- OCYIIECTBIIATH aBTOMATH3AI1I0 00pabOTKH JOKYMEHTOB;

- HUCHOJIb30BAaTh  TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHbIE  TEXHOJIOTMM B DJIEKTPOHHOM
JTIOKYMEHTOO0O0pOTE;

B pe3ynpTare ocCBOCHUS AUCIUTUITMHBI 00YJAIONTUHCS JOJKEH 3HATH.

- TOHSATHE, NN, 3aJa41 U IPUHLUIIBI JEIONPOU3BOCTBA;

- OCHOBHbIE TIOHATHUS JOKYMEHTAIIMOHHOTO O0eCTieueHus yIpaBiIeHUs;

- CUCTE€MBI JOKYMEHTAIMOHHOT0 00ecrieueH sl yIpaBIeHus;

- KJaccuUKAIUIO JOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHUS K COCTABICHHUIO U O(POPMIICHHIO JOKYMEHTOB;

- OpraHu3aluIo JOKYyMEHTO000pOoT;

- npueM, 00paboTKy, perucTpalnio, KOHTPOJb, XpaHEHHE JTOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy
JIelI.

4. Ko1n4yecTBO 4acOB HA OCBOEHHE MPOrPaMMbl TUCHHUIJIHHBI:
MaKCUMaJIbHOU y4eOHOW Harpy3ku oOyuatomierocs 42 4acoB, B TOM YHUCIIE:
00s13aTeNTbHOM ayTMTOPHOU YyUeOHOM Harpy3ku oOy4Jaromierocs 284aca;
caMoCTOsITeNTbHON paboThl o0yyarorerocs 14 yaca.

5. Conepxxkanue y4eOHOM JUCHUNIMHBI

Tema 1. ConeprxkaHue 1 OCHOBHBIE 33J]Ja4l COBPEMEHHOTO JIOKYMEHTO000pOTa
Tema 2. Opranunzanusi ciryx0bl TOKyMEHTAllMOHHOTO 00ecreueH s yIpaBiIeHUs
Tema 3. Cuctema opraHu3aliMOHHO-IIPABOBOM TOKYMEHTAllUH

Tema 4. Cucrema paciopsiAMTENbHON JOKYMEHTALMH

Tewma 5. JlokymeHTanus 1o JIMYHOMY COCTaBY

Tema 6. Opranuzanus T0KyMEeHTOO0OpOTA.

Tema 7.Cucrema u XxpaHeHHE JTOKYMEHTOB

6. UToroBasi arrecrauusi B gopme ceMecTpoBoii oueHKH (5 cemecTp)



